Typografisia ohjeita:

Typografia tarkoittaa muodon antamista kielelliselle
informaatiolle. Olipa kyseessé runo tai tieteellistd il-
mi6té kuvaava teksti, informaatio téytyy pukea siten,
ettd se tayttada sille asetetut odotukset.

Typografialla ei tarkoiteta pelkastaan kirjasintyypin va-
lintaa, vaan myds sen sijoittelua, eli fonttikokoa, sano-
jen etdisyytta toisistaan, lauseiden leveyttd, rivinvalia
seka tekstin sijoittelua paperille. Tavoitteena on saada
aikaan paras mahdollinen luettavuus.

Erilaiset lukutavat ja sommittelustrategiat:
Lahtokohtana on kulloinkin kyseessa olevan kohde-
ryhmén lukutapa. Kaikkien harkintojen perusteena
tulisi kayttdad seuraavia kysymyksia: Kenelle teksti on
kirjoitettu, kuinka se luetaan, ja kuinka sita kdytetdan?
Kirjan sisaltd ja tarkoitus méaarittdvat siis sen ulkon&dn
ja erilaisten elementtien tehtévat.

Lineaarinen lukeminen on klassinen lukemisen muo-
to, jossa tekstid luetaan lause lauseelta. Lukemisen
tulee olla mahdollisimman sujuvaa. Hyva esimerkki li-
neaarisesta lukemisesta on romaani. Lineaarisen luke-
misen kokemukset osoittavat, ettd seuraavia sédantdja
kannattaa noudattaa:

e Valitse neutraalit, paateviivalliset kirjasimet, silla
padteviivat auttavat silmiéd pysyméaan oikealla rivilla.
Useimpien romaanien taitossa on kaytetty paéatevii-
vallisia fontteja, esim. Garamond tai Times.
Kirjasinkoko on noin 8-11 pt

n. 60 - 70 merkki&/rivi

n. 30 - 40 rivia/sivu

Tekstipalsta ja paperin painamattomat kohdat ovat
tasapainossa suhteessa toisiinsa.

Silméilevd lukeminen on tekstin nopeaa, usein
diagonaalista lukemista yleissilmayksen saamiseksi.
Silloin suunnittelussa kiinnitetddn huomiota tekstin
jaotteluun helposti hahmotettaviksi yksikoiksi, esim.
lyhentdmalla rivejd, jakamalla teksti kappaleisiin ja li-
saamalla hillittyja véliotsikoita, joiden avulla yksittaiset
osiot erotetaan toisistaan. Tarkoituksena on auttaa lu-
kijaa sisalldon hahmottamisessa kayttdmallé lihavoin-
tia, kursivointia, KAPITEELEJA jne., kuten tieteellisten
tekstienkin sommittelussa.
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Typografia apuna kirjan suunnittelussa

Kirjan suunnittelussa kannattaa noudattaa muutamia typografisia perussaan-
t6ja, jotta lukijoille saadaan aikaan ihanteellinen lukumukavuus.

Tekstipalstojen sijoittelu:

Tekstipalsta on taittovaiheessa erotettava tila, johon
tulee tekstia ja kuvia, ja joka merkitdan taittosuunni-
telmaan harmaalla. Esteettinen tekstipalsta saadaan
aikaan seuraavan perusohjeen avulla: sisédreuna pie-
nempi kuin ylempi reuna, pienempi kuin ulkoreuna,
pienempi kuin alareuna. Huolehdi kuitenkin siit3, etta
sisdreunasta tulee tarpeeksi leve, jotta teksti ei katoa
sidokseen.

Typografisia perussdantdja:

e Mydskaén ajatusviiva (—) ja véli- tai yhdysviiva (-)
eivat ole sama asia. Molemmat ovat eripituisia, ja
niilld on eri tehtéva. Mikali Word ei lisdé ajatusviivaa
automaattisesti, ajatusviiva 16ytyy myds kohdasta
"Liséa/Merkki/Erikoismerkit”.

e Puuttuvia kohtia (...) ei saa kirjoittaa heti suoraan
lauseen viimeisen sanan perdén... vaan ne on ero-
tettava sanasta valilydnnilla ... Mikali puuttuva koh-
ta kuitenkin tarkoittaa puuttuvaa sanan osaa, se li-
sdtdan heti sanan per...

e Heittomerkkeja ’, aksentteja “ ja puolilainausmerk-
kejé ' ei saa sekoittaa toisiinsa. Heittomerkkeja kay-
tetdan kahden saman vokaalin vélissa osoittamaan,
ettd ne kuuluvat eri tavuihin (esim. vaa‘alla), aksentit
osoittavat sanan painotusta (a la Café). Puolilaina-
usmerkkeja kaytetdan luonnollisestikin aina pareit-
tain.

e Lainausmerkeissa tulisi noudattaa yhtenéista linjaa
eika sekoittaa esim. »ranskalaisia» ja “suomalaisia”
keskenaan.

e Yli kolmen perakkaisen rivin lopussa oleva tavutus
ei ndyta kauniilta, ja sita tulisi valttaa.

e Useamman kuin kahden eri fontin kdyttd tekee
tekstistd rauhattoman. Ei ole mydsk&an suositel-
tavaa kayttda kahta samantyyppistd fonttia. Kéyta
mieluummin pé&ateviivallista ja paatteetontd font-
tia.

e ISOILLA KIRJAIMILLA TAITETTU TEKSTI NAYTTAA
EHKA JUHLALLISELTA, MUTTA TEKSTIN LUKEMI-
NEN ON VAIKEAA. ISOJA KIRJAIMIA KANNATTAA
KAYTTAA TEHOKEINONA VAIN YKSITTAISISSA SA-
NOISSA TAI LYHYILLA RIVEILLA.
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