Kirjan rakenne

telman.

Kirjan ensimmaiset sivut:

Yleensa kirjan ensimmaiset sivut toteutetaan selkean
suunnitelman mukaisesti. Kirjan alussa on nimidsivu-
ja, eli ennen varsinaista tekstin alkua olevia sivuja. Ky-
seisill sivuilla on myds oma tarkoituksensa:

1. sivu: Tyhjén sivun etupuoli

Ennen kirjoja ei sidottu, ja tyhjan sivun etusivun tar-
koituksena oli suojata kirjan sisusta. Yleensa sivul-
le painetaan logo tai sinetti. Usein sivulle painetaan
mydskin kirjan nimi pienilld kirjaimilla. Vaikka tyhja
sivu onkin kirjan sivunumeroinnin ensimmainen sivu,
sivunumeroa ei merkita.

2. sivu: Tyhjan sivun kdantépuoli

Tama sivu jatetdan yleensé tyhjaksi. Joskus aikaisem-
min kadantépuolelle lisattiin niin kutsuttu esidkuva, eli
kirjailijan kuva tai muu kuva, joka liittyi teoksen sisél-
t66n. Téhén kohtaan voidaan myds lisaté lyhyt, kirjai-
lijaa tai kirjaa koskeva teksti. Tieteellisissa julkaisusar-
joissa tyhjan sivun k&antépuolelle kirjoitetaan usein
tutkielmasarjan nimi ja julkaisija. My&skaan taté sivua
ei numeroida.
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Kirjan suunnittelu on yleisesti ottaen makuasia. Kannattaa kuitenkin nou-
dattaa muutamia perussaantoja, jotta julkaisusi antaa ammattimaisen vaiku-

e Mikali kirjan ISBN-tunnus on saatu BoD:lta, "Valmis-
taja ja kustantaja” -merkintéd on tehtéva seuraaval-
la tavalla: "Valmistaja: Books on Demand GmbH,
Norderstedt, Saksa / Kustantaja: Books on Demand
GmbH, Helsinki, Suomi”. Mikéli kdytdt omaa ISBN-
tunnusta, julkaisutietoihin merkitdan vain seuraa-
vat tiedot "Valmistaja: Books on Demand GmbH,
Norderstedt, Saksa”. Lisaksi voidaan mainita kaikki
tekijénoikeuksilla suojattu materiaali, kuten kannen
suunnittelu, taitonsuunnittelu jne.

e |SBN (13-numeroinen).

5. sivu: Siséllysluettelo

Sisallysluettelo on kirjan ovi. Siksi onkin térke&a laa-
tia selked sisallysluettelo, joka saa vieda tarvittaessa
enemmankin tilaa.

Tekstin alku

Sisallysluettelon jalkeen alkaa varsinainen teksti. Teks-
ti alkaa oikeanpuoleiselta sivulta (pariton sivunumero)
- kirjaan on siis lisattava tarvittaessa vasemmalle puo-
lelle tyhja sivu. Koko

3. sivu: Nimidsivu
Ténne merkitdan kirjaili-

tekstialueelle tehdaan
sivunumerointi, tyhjilta

sivuilta sivunumerointi

jan nimi, teoksen nimi ja Tyhjin sivun
alanimi, mieluiten yhtena etupuoli
ryhmana. Myoskaan nimio-
sivua ei numeroida.

4. sivu: Julkaisutiedot

Omistuskirjoitus Nimidsivu tosin jétetéén yleenSé
tai motto ;

tai tyhja sivu pois.

Kappaleen alku
Erityisesti  kaunokir-
jallisissa teoksissa uu-

Nimidsivun kdantépuolelle

det kappaleet alkavat

merkitddn  julkaisutiedot,
yleensd vasempaan ala-
nurkkaan. My&skaan julkai-
sutietoja sisaltavaa sivua ei
numeroida. Julkaisutieto-
jen taytyy siséltada seuraavat Julkaisutiedot

Sisallysluettelo

useimmiten aina oike-

Sisdllysluettelo Esipuhe . A
jatkuu jajtai alta sivulta. Kirjaan on
tarvittaessa johdanto lisattdva  tarvittaessa
tai tekstin alku . . X X
tyhja sivu, jolle ei pai-
neta sivunumerointia.

tiedot:

e Copyright-merkintd, jos-
ta on kéytava ilmi julkaisuvuosi ja oikeuksien omis-
taja, eli esim.:
© 2010 Kirsti Kirjailija
(muutetaan kussakin tapauksessa sopivaksi).

© 2010 Books on Demand GmbH



