BOOKS on DEMAND

Kirjan rakenteen suunnittelu

Kirjan rakenteen suunnittelu on makuasia, ja BoD antaa sinulle siind suhteessa taysin
vapaat kadet. Noudata kuitenkin muutamia yksinkertaisia perussdantoja, jotta lukija
saa kirjastasi heti hyvan vaikutelman.

Sivu 1: tyhjan sivun etupuoli
Ennen kirjoja ei sidottu, ja tyhjan sivun etusivun tarkoituksena oli suojata kirjan sisusta. Etusivulle merki-
tdan usein kustantamon logo. Usein sivulle painetaan my&skin kirjan nimi pienilla kirjaimilla. Vaikka tyhja

sivu onkin kirjan sivunumeroinnin ensimmainen sivu, numeroa ei merkita.

Sivu 2: tyhjan sivun kaantopuoli

Tama sivu jatetdan yleensa tyhjéksi. Joskus aikaisemmin kdantépuolelle lisattiin niin kutsuttu esidkuva, eli
kirjailijan kuva tai muu kuva, joka liittyi teoksen siséltdon. Tahan kohtaan voi lisétd myds lyhyen, kirjailijaa
tai kirjaa koskevan tekstin. Tieteellisissa julkaisusarjoissa tyhjén sivun kadantopuolelle kirjoitetaan usein

tutkielmasarjan nimi ja julkaisija. Myoskaan tata sivua ei numeroida.

Sivu 3: nimidsivu
Tanne merkitdan kirjailijan nimi, teoksen nimi, alanimi ja kustantamo, mieluiten yhtena ryhmana. Myos-

kaan nimidsivua ei numeroida.

Sivu 4: julkaisutiedot

Nimidsivun kadantdpuolelle merkitdén julkaisutiedot, yleensd vasempaan alanurkkaan. Myoskaan julkaisu-
tietoja sisaltavaa sivua ei numeroida. Julkaisutietojen alkuun lisdtédan tekijanoikeusmerkinta, jonka taytyy
sisaltdd julkaisuvuosi ja oikeuksien omistajan nimi, eli esim. © 2012 Kirsti Kirjailija (muutetaan kussakin ta-

pauksessa sopivaksi). Jos kirjasi on saanut ISBN-tunnuksen BoD:lta, lisdat julkaisutiedot seuraavalla tavalla:

© 2016 Kirsti Kirjailija

Kustantaja: BoD - Books on Demand, Helsinki, Suomi
Valmistaja: BoD - Books on Demand, Norderstedt, Saksa
ISBN: 978-952-xxx-xxX-X

Mikali kaytat omaa ISBN-tunnusta, lisdd oma kustantamosi BoD:n tilalle kustantajaksi. Muut tiedot sailyvat
samana. Liséksi voidaan mainita kaikki tekijanoikeusksilla suojattu materiaali, kuten kannen suunnittelu, tait-

to jne.

Sivu 5: siséllysluettelo
Sisallysluettelo on kirjan ovi. Juuri siksi onkin tarkeaé laatia selkea siséllysluettelo, joka saa vieda tarvittaes-

sa enemman tilaakin. Kirjan sivujen numerointi voidaan aloittaa talta sivulta.

Tekstin alku

Sisallysluettelon jalkeen alkaa varsinainen teksti. Huolehdi siit3, etta teksti alkaa oikeanpuoleiselta sivul-
ta. Lisda valiin tarvittaessa vaikka tyhja sivu. Koko tekstialueelle tehdaan sivunumerointi, tyhjilté sivuilta
sivunumerointi tosin yleensd puuttuu. Word-sovelluksessa sivunumerointi voidaan piilottaa asettamalla

sivunumeroinnin péaalle tekstikehys.

Kappaleen alku
Erityisesti kaunokirjallisuudessa uudet kappaleet alkavat aina oikeanpuoleiselta sivulta. Tarvittaessa
jatetdan vasemmalle tyhja sivu, jossa ei ndy sivunumeroa. Nain ei tehda, jos kirjan kappaleet ovat hyvin

lyhyitd tai niitd on suuri maara.
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