Ensimmäinen sivu (ensimmäisen 
aukeaman oikealla puolella)

Tätä sivua ei numeroida! 

Kirjan nimi

Tälle sivulle kirjoitetaan vain kirjan nimi tai sivu jätetään tyhjäksi.



Toinen sivu (vasemmalla puolella)

Tälle sivulle voit laitta seuraavat tiedot:

· omistuskirjoitus tai kiitokset

· motto

· tai sivu jätetään tyhjäksi

Myöskään tätä sivua ei numeroida!
Kolmas sivu (oikealla puolella)

Tälle sivulle tulee seuraavat merkinnät:
Kirjailijan nimi

Kirjan nimi

mahd. alaotsikko

Myöskään tätä sivua ei numeroida.
Neljäs sivu (vasemmalla puolella)
Tälle sivulle yleensä lisätään valmistusmerkinnät 

(ilman sivunumeroa). Valmistusmerkinnät sisältävät Copyright -merkinnän, valmistaja- ja kustantajatiedot, ISBN-tunnuksen sekä FSC® -logon, jonka BoD painaa 01.09.2011 lähtien kaikkien uusien kirjojen neljännen sivun ylälaitaan (muista jättää tämä tila tyhjäksi!).

© 2015 Kirjailijan nimi/tekijänoikeuksien omistaja (yleensä sinä) 

Kuvitus: Etunimi, Sukunimi tai yritys
Käännös: Etunimi, Sukunimi tai yritys

Muut osallistujat: Etunimi, Sukunimi tai yritys
Kustantaja: BoD™ – Books on Demand, Helsinki, Suomi

Valmistaja: Books on Demand GmbH, Norderstedt, Saksa 

ISBN: 978-xxx-xxx-xxx-

Viides sivu (oikealla puolella)

Mikäli kirjassasi ei ole sisällysluetteloa, poista tämä ja seuraava sivu ja aloita tekstin kirjoittaminen suoraan sivulta 5.

Mikäli lisäät tälle sivulle sisällysluettelon, tätä sivua ei numeroida. Mikäli teksti alkaa tältä sivulta, voit numeroida kirjan tästä sivusta lähtien. 

Sisällysluettelo

Luku 1 – Otsikko 1



07

Luku 2 – Otsikko 1



12

Luku 2.1 – Otsikko 2



47

Automaattisen sisällysluettelon saat Wordissa tehtyä kohdasta Viitaukset -> Sisällysluettelo.

Kuudes sivu (vasemmalla puolella)

Tällä sivulla yleensä lukevat seuraavat tiedot:

· mahd. sisällysluettelon jatko

· tyhjä sivu

Huomautus:

Todellinen kirjan teksti alkaa vasta oikealla (parittomalla) sivulla. Mikäli sisällysluettelolle riittää yksi sivu eikä kirjaan tule esipuhetta tai johdantoa, jää tämä sivu tyhjäksi. Tekstisi alkaa tässä tapauksessa sivulta 7 (sivunumerolla 7) ja tätä sivua 6 ei numeroida. Hyödyllisiä vinkkejä löydät sivuillamme www.bod.fi kohdasta „Apua & lisätietoja“,
Tyhjät sivut jäävät aina numeroimatta!

Seitsemäs sivu (oikealla puolella)

Tekstin alku (tästä lähtien sivut numeroidaan)

Luku 1 – Otsikko 1

S

uurennettu kirjain uuden luvun alussa (Anfangi) on usein käytetty tyylikeino. Microsoft Wordissa 2007/2010 voit lisätä anfangeja klikkaamalla kyseistä kirjainta ja kohdasta ”Lisää” ja ”Anfangi”. 

Suosittelemme aloittamaan kaikki pääluvut anfangilla. Muistathan menetellä näin johdonmukaisesti koko tekstissä, mikäli valitset tämän tyylikeinon. 

Luku 2 – Otsikko 1

T
ästä alkaa uuden luvun teksti.
Lisää tekstiä
Kuvien sijoittaminen on helppoa
Kuvia voit lisätä kohdasta ”Lisää” -> ”Kuva”. Kuvia pystyy sekä suurentamaan että pienentämään. Huomiothan, että kuvia tulisi suurentaa vain sen verran, että resoluutio jää riittävän korkeaksi.   
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Muistathan, että kirjaprojektin toteutusvaiheessa pystyt lataamaan palvelimelle vain painokelpoisia PDF-tiedostoja. Apua PDF–tiedoston luomiseen ja kuvien käsittelyyn löydät sivuiltamme kohdasta: 

Kirjan julkaisu -> Kirjan suunnittelu 
sekä ladattavien tiedostojen joukosta kohdasta
”Apua & Lisätietoja”.

Lisää kirjasi loppuun niin monta tyhjää sivua, että kokonaissivumäärä on neljällä jaollinen (se onnistuu helpoiten näppäinyhdistelmällä ”Ctrl + Enter” = Sivunvaihto). Tähän määräykseen on painotekniset syyt. Näitä viimeisiä tyhjiä sivuja ei numeroida. Muista poistaa tämän mallipohjan infotekstit! Kaikki siniset sisällöt ovat vain värillisiä, painottaakseen niitä, voit kirjoittaa suoraan niiden päälle mustalla.

