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1 TEKSTI

1.1 SISALLYSLUETTELO JA LUVUT

Voit tarkastella siséllysluetteloa valitsemalla “Siséllysluettelo” ylimmasté valikosta tai
vasemmassa sivussa olevasta valikosta. Taalla naet kaikki lisddmési kappaletiedot. Voit
nayttaa ja piilottaa eri kappaleita niille tarkoitetuilla painikkeilla.

Téssa osiossa voit my0s lisata kappaleita, muuttaa niiden jarjestysta ja lisata
alaotsikoita. Suoraan tekstiin lisddmasi otsikot eivat ndy automaattisesti siséllysluettelossa.

A

1.2 UUDEN LUVUN LISAAMINEN JA MUOKKAAMINEN

“Uusi luku” -toiminnon avulla voit lisata tekstiisi uuden luvun, joka nékyy sisallysluettelossa.
Kun siirrat hiirelld nuolen jonkin luvun paélle, ilmestyy luvun oikeaan laitaan teksti
"muokkaa”. Tasté voi muuttaa luvun nimea tai poistaa sen.

Uusi luku Muckkss lukua -

Mimea uudelleen

Poista

1.3 KIRJOITTAMINEN/TEKSTIN LISAAMINEN

Voit kirjoittaa tekstisi valkoiseen tekstiruutuun tai lisata tekstia kopioimalla sen toisesta
tiedostosta ja liittdmalla sen tekstiruutuun.

1.4 TEKSTIN MUOTOILU #

easyEditor -ty6kalun avulla voit muokata tekstidsi kahdella eri tavalla. Voit kayttaa kaikille
otsikoille ja kappaleille koko e-kirjassa yhtendistd muotoilua, jonka valitset vasemmassa
laidassa olevasta muotoiluvalikosta. Vaihtoehtoisesti voit muotoilla jokaisen tekstikohdan
yksitellen ylareunassa olevan valikon kautta.

.
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1.4.1 Yleinen tekstin formatointi/valitse muotoilu ¥

Voit valita omia kappale- ja otsikkomuotoiluja tai valita valmiin mallin.

1.4.1.1 Kayttajakohtainen

Tasté voit méaaritelld koko projektille yhtenevén otsikoiden fonttikoon, kappaleiden
sisennykset ja tekstin rivivalin.

1.4.1.2 1-Click-Design

Vaihtoehtoisesti voit valita valmiin taittomallin.

t=—  Valitse mallipohja smmm Valitze mallipohja

K&ytt&jan mukainen -
¥ &
N
Otsikko 1 P——
Pasticelinen fontti ~ (SO Néytd kentté:
Tekstirs Eoko E Kirjailijan nimi
— T [V Paivémasrs

Artikkeli 1 -

Tasaus

A KESKITETTY | QIKEA |

TASAA MOLEMMAT REUNAT Artikkeli 1

Esimerkki
KAPPALE

Pastteellinen fontti -

Tekstin sisennys

. 0.00em

Rivivali SUURENNA @

® 100%

Sopii hyvin seuraaville julkaisuille:
artikkelit, blogitekstit, raportit

Tekstielementit

Otsikko 1, p8ivBm&ars, kirjailijan nimi, leipsteksti

Malli

Fontti: Ubuntu, Merriweather
Moderni muotoilu, julkaisup8ivim&srd
Laajat tekstivélit

Miten 1-Click Design toimii?
Tekstin, otsikoiden ja rivivilien muoctoilu on

samanlainen koko tekstille. Voit muckata

yksittdisi§ kohtia muotoilutytkalujen avulla.
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1.4.1.3 Tuotu malli

Jos olet ladannut ePub- tai Word-tiedoston easyEditoriin, malliksi on vakiona valittu
"tuotu”. Silloin voit kayttdd Wordista tuotuja formatointeja kappaleille ja otsikoille.

1.4.2 Yksittaisten tekstin osien muokkaus

Voit valita yksittdisten kappaleiden, sanojen ja/tai merkkien ulkon&dn.

il
=
Il
i
lil

Text

v A & B|I|Q E|§|

1.4.2.1 Tekstityylin muokkaus = ket | v

Merkitse haluamasi tekstikohta ja valitse tyyliksi joko otsikko tai teksti.

1.4.2.2 Kirjasintyylin muokkaus

Voit valita joko paatteettoman tai paatteellisen kirjasintyylin. E-kirjasi ndytetaan talloin
valintasi mukaan joko paatteellisella tai paatteettomalla fontilla lukulaitteessa.

1.4.2.3 Tekstin varin muokkaus
Valitse vari otsikoille, yksittaisille tekstinpatkille tai sanoille. Taustan tulisi olla variton, jotta
tekstin luettavuus pysyy hyvana.

1.4.2.4 Tekstin lihavoiminen, kursivoiminen ja alleviivaus

=

1.4.2.5 Taulukon lisdaminen =
Siirra hiiren nuoli siihen kohtaan tekstig, johon haluat lisétd uuden taulukon.
Taulukkovalikossa voit maarittéa ruudukoiden ja rivien maaran (ks. kuvakaappaus). Paina
OK ja klikkaa haluamaasi ruutua lisatéksesi siihen tekstia.

Kohdassa "Muokkaa taulukkoa” voit liséta tai poistaa ruudukoita jélkeenpain seka
poistaa koko taulukon.
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Sarakkeet

P 9

Poista taulukko

Poista taulukko

Lisda sarake jalkeen

Poista rivi

=

roista sarake

1.4.2.6 Tekstin tasaus EEEE

Valitse, mista reunasta tekstisi tasataan.

1.4.2.7 Luettelo

Luettelovalikon avulla voit tehda numeroituja listoja seka lisata luettelomerkkeja.

1.5 MUITATOIMINTOJA

Liss& Muckkaa D

1.5.1 Peruutus ©

Kumoaa viimeksi tehdyn muokkauksen.

1.5.2 Sanamaara

Tasta voit tarkistaa tekstisi pituuden.

m ré Teksti | W

D Peruuta

C Toista

= Suurenna sisennystd
= Pienennd sisennystd
2  Poista tyyli

% Laske sanam&ara
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1.5.3 Linkkien lisdéaminen ja muokkaaminen

Taman toiminnon avulla voit joko lisata linkkeja internet-sivustoille tai e-kirjan siséltamiin
tekstikohtiin.

Siirrd hiiren nuoli sen tekstikohdan péaalle, mihin haluat liséta linkin, tai merkitse
tekstikohta, jonka haluat muuttaa linkiksi. Klikkaa seuraavaksi linkki-painiketta. Tamén
jalkeen voit paattaa, onko kyseessa ulkoinen internet-linkki vai tekstin sisdinen linkki.
Internet-linkkia varten sy6tat internet-sivun osoitteen kokonaisuudessaan ja liséat linkin
nimen kohtaan “Nimi"” sellaisena, kuin haluat sen ilmestyvan tekstissa. Vaihtoehtoisesti
valitset kirjasi sisaltdman luvun - talldin linkin osoite lisatdédn automaattisesti. Valitse lopuksi
"Lisaa linkki”. Samalla tavoin voit myds poistaa lisddmasi linkin: merkitse tekstissa oleva
linkki, paina linkki-nappia ja valitse kohta “Poista linkki".

1.5.4 Vaakaviivan ja sivunvaihdon lisays

Erottaaksesi kaksi tekstikappaletta toisistaan havainnollisesti, voit lisdtd vaakaviivan
tekstikohtien valiin. Voit my&s lisata sivunvaihdon, esimerkiksi kun haluat tietyn
tekstikohdan alkavan/jatkuvan seuraavalla sivulla.

Muckkaa i |

P LisH3 linkki
[~

Lisda kuva

= Lisa3 erottava viiva

= |js33 sivunvaihto

= Jaaluku

2 KUVAT

2.1 Kuvien lataaminen

Lataat kuvia painamalla ndppainta “Kuvat”.
Latauksen jalkeen voit lisaté kuvatekstin, kuvan nimen sekéa lyhyen kuvaesittelyn.

KUVAT &

2.2 Kuvien liittaminen tekstiin

Lataa kuva ensimmaiseksi ylld olevan ohjeen mukaisesti. Siirréd hiiren nuoli siihen kohtaan,
johon haluat lisatéd kuvan ja valitse "Lisdé kuva”. Valitsemasi kuva sijoitetaan tekstiin.
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3 KANSI

3.1 Kannen lataaminen

Voit ladata e-kirjasi kansitiedoston .jpg-muodossa. Kansi nakyy e-kirjan lisaksi myds
e-kirjakauppojen esittelyssa. Tasta syysta kannen lyhyemman sivun on oltava véhintaan
1400 pikselia. BoD:n standardi on 1536x2048 pikselia ja resoluutio 300dpi.

(al Lataa kansitiedosto

3.2 easyCover -tyokalun kayttoé

Taman verkkotydkalun avulla voit luoda kirjallesi sopivan kannen valitsemalla mallipohjista
sopivimman ja lisddmallad omat tekstit ja kuvat.

4. TIEDOSTON LISAAMINEN

Kohdasta "Lisda” voit ladata valmiin Epub- tai Word-tiedoston kirjaprojektiisi. Epub-
tiedostojen tunnus on .epub. doc-péatteisid vanhempia Word-tiedostoversioita ei ole
mahdollista lisdtd. Ota huomioon, ettd latauksen yhteydessa kaikki aiemmin mahdollisesti
lataamasi tiedostot poistetaan.

Lisatdksesi tiedoston, valitse ylavalikosta kohta “Lisd&". Voit lisétad haluamasi tiedoston
vetdamallé ja pudottamalla (Drag & Drop) kenttdén lataamista varten tai kdyttémalla
selaintasi.

4.1 Epub-tiedoston lisddminen

Kun lisdat ulkoisen Epub-tiedoston sailyvat tekemasi muokkaukset ennallaan, esimerkiksi
lihavoitu/kursivoitu teksti, linkit sekd kuvat. Upotetut fontit ja CSS-peraiset muokkaukset
eivat sdily latauksen yhteydessa.

4.2 Word-tiedoston lisaaminen

Jotta tulos olisi mahdollisimman hyva, kannattaa méaritelld Word-tiedoston tekstielementit
formaattimalleilla. Mita huolellisemmin maaritykset on tehty, sitd paremmin ne siirtyvat
easyEditor-tyokaluun.

Kaytad Wordissa formatointitydkaluja. Ylin otsikkotaso, joka yleensa merkitaan tyylilla
"Otsikko 1" siirretddan omana lukunaan ja nédkyy siséllysluettelossa.
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My®&s luettelot ja listat séilyvat, jos ne on formatoitu.

Katso, tuleeko sinulle lisdamisen jélkeen virheilmoitus.

Tuodut formaattivaihtoehdot |6yd&at myos mallien kohdalta pensseli-symbolin kohdalta, ks.
kohta 1.4.2

5. ESIKATSELU

Esikatselun avulla saat kasityksen siitd, miltd e-kirjasi tulee ndyttédmaan. Voit kayttaa tata
tybkalua tarkistaaksesi e-kirjasi vieléd kerran, ennen kuin teet toimeksiannon.

Jos et ole vield ladannut kantta tai tehnyt sitd easyCoverin avulla, ilmestyy kannen sijaan
mallikansi.

= ® oo

E-KIRJAN
KANSI

Siséllysluettelosta |0ytyvat kaikki luvut sen hetkisessé jarjestyksessa.

Klikkaamalla luvun nimed, paéset tydstdmaan sita.

B Lukut
B Luku2
B Lukus3

B valmistusmerkinngt

Voit pienentaa tai suurentaa tekstia esikatselussa. Talld ei ole vaikutusta tekstin todelliseen
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kokoon kirjaprojektissasi, vaan helpottaa esikatselua.
- +

Esikatselussa voit vierittaa hiirella ja selata luvun sisélla. Tekstin nayttétapaan vaikuttaa
lukupaéte ja sen asetukset (esim. fontin kokoon).

G ©

6. VINKKEJA E-KIRJAN TOTEUTUKSEEN

6.1 E-kirjan muotoilu

Tarkein sdant6 e-kirjaa tehtdessé on, ettd "védhemman on enemman”. Kdytd muutamia
selkeitad elementteja, kuten kirjasintyyli, sivun tasaus, otsikoiden véri ja tekstin valien
suuruus. Lyhyita tekstejé luetaan useimmiten laitteilla, joilla on pieni ndyttd. Luettavuutta
helpottaa silloin, jos otsikot ja valit eivat ole liian suuria. Muotoilu sailyy yhtenaisens ja
tekstid on helppo lukea.

6.2 Kansi

E-kirjan kannen taytyy toimia siind koossa, missé se naytetdan e-kirjakaupassa, eli pienena
esittelykuvana. Siksi on suotavaa, ettd muotoilu on selkeaa ja kirjaimet suuria.

6.3 Taulukot

30-40 merkkia/rivi on hyva maara lukulaitteiden toimintaa ajatellen. Laajemmat taulukot
on hyva jakaa useampiin pieniin taulukoihin.

6.4 Tekstia kuvissa

E-kirjojen sisaltdma teksti on hyvé olla hakukoneille luettavaa. Jos siséllat tekstia kuviin, voi
tdma vaikuttaa e-kirjan luettelointiin ja hakukoneiden tuloksiin.
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6.5 Luettelointitiedot

Kirjat, joilla on ammattimaiset ja tietoa-antavat metatiedot, myyvat paremmin. Lisaa

kirjallesi lyhyt, informatiivinen kaupallisesti toimiva kuvaus, lyhyt kirjailijan esittely seka
luettelointitiedot.

6.6 E-kirja ja E-pokkari
Voit valita E-pokkarin, jos kirjassasi ei ole enempaa kuin 144 000 merkkia
(sis. valilyonnit). Vain E-pokkaria on mahdollista tarjota pysyvasti maksutta
ja nain ollen se soveltuu erinomaisesti markkinointitarkoituksiin - voit
esimerkiksi julkaista kirjastasi nayteluvun maksuttomana E-pokkarina ja néin
herattaa lukijoiden mielenkiinnon varsinaista kirjaasi kohden.
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