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myBoD aloituspaketti

Tervetuloa myBoD-tilin kayttajaksi!

Rekisteroitymalla kayttajaksi olet avannut itsellesi oven modernin omakustantamisen
maailmaan. Jotta ensimmainen kirjaprojektisi sujuisi mahdollisimman helposti ja on-
nistuneesti, olemme keranneet tarkeimmét tiedot ja ohjeet tahan oppaaseen. Opas on
tietenkin tarkoitettu myds sinulle, joka olet jo julkaissut kirjan ja suunnittelet seuraavien

teosten julkaisua.
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myBoD-aloitussivu: kaikki tiedot yhdella silmayksella

Aina kun kirjaudut siséén myBoD-tilillesi, ndet ensimmaisena aloitussivun. Taalla ndet
kaikki tarkeimmét tiedot kirjaprojekteistasi seka henkilokohtaiset tietosi.

Aloitussivu on jaettu eri alueisiin, joissa hallitset kaikkia kirjaasi liittyvia asioita. Voit
esimerkiksi muokata asiakastietojasi, tilata pienia painoksia kirjastasi omaan kayttéon tai

nahda kirjasi myyntiluvut.

= %, 09-2516 6349 Blogi  Uutiskie  Ohjeita  Apua

myBoD-aloitussivu siséltda BOOKS on DEMAND

KIRJAILIJAT KUSTANTAMOT BoD:STA VERKKOKAUPPA myBoD

viisi aluetta: myyntiluvut,
kirjaprojektit, kirjatilaukset,
asiakastiedot sekd markki-
nointipalvelut. Voit muokata
eri alueiden jarjestysta

Tervetuloa myBoD-tilillesi!

oman mielen mukaan

klikkaamalla riSti-Sym bolia & MmeD-tMiHé.s\' voi'f \uo.da uusia lfirjapl_aj.ekteja s_eké mu?kara_aimtettuja tai va\h’_vima projekteja. Taalld ndet myds kirjasi myyntiluvut,
muokkaat asiakastietojasi seka tilaat kirjastasi pienid paincksia omaan kayttédsi.

oikeassa reunassa. Voit

. . . UUTTA: BOD:N KIRJAILIJAPALVELUT OLETKO UUSI MYBOD-KAYTTAJA?
avata Ja sulkea eri alueita BoD:n uusia kirjailijapalveluita voit hySdyntd3 niin ennen kirjasi julkaisua kuin julkaisun Aloituspaketista saat hyddyllisi3 vinkke]d
s .. jalkeenkin. Voit yhdistelld palveluitamme ja valita juuri sinulle ja kirjaprojektillesi sopivat, kirjaprojektisi valmistukseen ja nayttad
toisistaan riippumatta oli sitten kyse korjausluvusta, kannen suunnittelusta, omasta kirjailijankotisivusta tai sinulle myBoD-tilisi tirkeimmat toiminnot.
verkkomainonnasta. Monst palveluistamme ovat myds tysin maksuttomia, kuten Lataa PDF-tiedosto:
klikkaamalla nuolindppainta ~ hyadyllinen *Julkaisukonsepti®, jonka [Gydit myBoD-kdyttajatililtasi (t3man sivun
alaosasta) ja jonka kysymykset auttavat sinua luomaan selks3n julkaisukonseptin PDF: myBoD-ALOITUSPAKETTI
alueiden oikeassa reunassa. kirjallesi.

Kirjaudut ulos tililtasi klik-

kaamalla oranssia ndppainta
ALOITA UUSI KIRJAPROJEKTI &

valikossa. [l
KIRJAPROJEKTIT 3 ‘ v
KIRJATILAUS & ‘ v
ASIAKASTIEDOT & ‘ v
KIRJAMENESTYKSET 3 ‘ v
JULKAISUKONSEPTI 3 ‘ v
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(V)

Taulukko nayttda palve-
luiden valiset erot. BoD
E-kirjan avulla julkaiset
kirjasi ainoastaan sahkai-
sessd muodossa. BoD Fun
sopii sinulle, jos haluat
painattaa kirjaa omaan kayt-
t66si. Jos haluat julkaista
kirjasi kirjakauppamyyntiin,
valitset joko BoD Classic tai
Comfort -palvelupaketin.
Kirjasi julkaistaan painettuna
ja halutessa myds e-kirjana.
BoD Comfort sisaltéd myds
henkildkohtaisen neuvo-
jan, ennen kirjan julkaisua
painettavan mallikappaleen,
johon voit yhden kerran kor-
jauksia, seka 5 kappaleen

ensipainoksen kirjastasi.

Vinkki ensikertalaiselle

| 1. TUOTEVALINTA

BOOKS on DEMAND

aketti

Uuden kirjaprojektin aloitus
myBoD ohjaa sinua projektissasi enintdan kuuden askeleen matkalla palvelupaketin valin-
nasta kirjan julkaisuun. Askeleiden mé&ara riippuu valitsemastasi palvelusta. Seuraavassa

esittelemme sinulle palvelumme ja kirjan julkaisun askeleet.

3. LUETTELOINTITIEDOT 4. TIEDOSTOJEN LATAUS 5. MAKSUTIEDOT 6. TILAUSVAHVISTUS ,

Kirjan julkaisun kuusi askelta BoD Classic -palvelussa.

Aloitat uuden kirjaprojektin valitsemalla “uusi kirjaprojekti” aloitussivulla.

ALOITA UUSI KIRJAPROJEKTI [

1. Palvelun valinta: painatus vai julkaisu?

Ensimmaiseksi sinun tulee valita kirjallesi sopiva palvelupaketti. Riippuen siitd, haluatko
painattaa kirjaa omaan kaytto6si, julkaista sen kirjakauppamyyntiin vai tilata taitto- ja kus-
tannustoimituspalveluita, valitset yhden palvelupaketeistamme: BoD E-kirja, Fun, Classic

tai Comfort.

ERITYISEN SUOSITTU

BoD COMFORT

BOD FUN BoD E-KIRJA BoD CLASSIC
. . Julkaise painettu
= i z o Julkaise painettu e s
Painata kirja Julkaise e-kirja o o) kirja ja ekirja
Eigjaje e ona neuvojan kanssa
0€ 0€ kertamaksu 99 € kertamaksu 249 €
Edulliset painohinnat Kirjakauppamyynti Kirjakauppamyynti Kirjakauppamyynti
alk. 1 kpl sis. ISBN sis. ISBN sis. ISBN

Ei minimisopimuskautta Ei minimisopimuskautta Sopimuskausi 1 vuosi Sopimuskausi 1 vuosi

Kirjailijapalvelut Kirjailijapalvelut Kirjailijapalvelut

Vapaakappaleet
Kansalliskirjastolle

Vapaakappaleet
Kansalliskirjastolle

Henkilskohtainen
neuvoja

Mallikappale

siséltden korjauksen

Ensipainos
six. Skl

BoD E-pokkarin avulla voit julkaista maksutta kddenkaéanteessé maksimissaan 144 000
merkkia kasittavan lyhyen e-kirjan, jonka hinnaksi voit halutessasi antaa 0 euroa pysy-

vasti. E-pokkari voi toimia varsinaisen e-kirjasi mainoksena esimerkiksi lukunaytteena.
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Esimerkki varisivujen
lisddmisesta kirjasi tietoi-
hin: oletetaan, etta kirjasi
sisuksen sivumaara on tasan
100 ja vérikuvia on neljalla
sivulla. Aloita laskemi-

nen kirjasi sisustiedoston
ensimmaiseltéd lehdeltd ja
lisda varisivuksi se sivu, jolla
vérikuva sijaitsee. Laske
sivut ensimmaisesta tiedos-
ton lehdesta alkaen ja laske
mukaan myds tyhjat sivut.
Jos varisivut ovat esimer-
kiksi sivuilla 36,37,38 ja 71
lisaat ne seuraavalla tavalla:

36-38,71.

2. Kirjasi: teoksen nimi, kirjailija, tuotanto ja hinnat

Kun olet valinnut sopivan palvelupaketin, paatat kirjasi perustiedot: teoksen nimen,
kirjailijan/julkaisijan nimen seka painetun kirjasi tuotantotavan.

Erityisen térke&a on kirjasi kokonaissivumaaran oikea lisdys, silld sivumaara vaikuttaa
kannen mitoitukseen. Kokonaissivumaara tarkoittaa kirjasi sisuksen kaikkia sivuja, ei vain
numeroituja sivuja. Kannen sivuja ei lasketa mukaan, mutta tyhjat kylla! Jos kirjasi sisaltaa
vdrisivuja, tulee niiden lukumaara ja sijoitus ilmoittaa erikseen. Tarked paatds on myds
valitsetko Standard- vai Premium-painon. Standard-painatuksen ansiosta voit painat-
taa ja myyda kirjaasi edullisempaan hintaan. Ota kuitenkin huomioon, ettd rengaskirjan,
vihkon sekd 120 g ja 200 g paperia siséltéavan kirjan toteutus on mahdollista vain Premium-
painolla.

Toteutustavan valinta vaikuttaa myéhemmin esimerkiksi kannen mitoitukseen ja

ohjemyyntihinnan maarittdmiseen.

KIRJAN TOTEUTUSTAPA

‘ SIVUMAARA (4:LLA JACLLINEN]) &8 | | KIRJAN SISUKSEN VARILLISTEN SIVUJEN MAARA b

| Liséé kirjasi sisustiedoston varisivujen sivunumerot, esim.:

‘ VARISIVUJEN SIWUNUMEROT 13-15,18,26

| 10-11,20,23,24

avulla voit myyda

Edellinen vai lja siséltava kirjasi pai
pai dulla. Uuden Standard-pail
kirjaasi edullisempaan hintaan.

PREMIUM-PAINO

Valitsemallasi painolaadulla voi olla merkittévé vaikutus
kirjellesi. Uuden Standard-painon ansiosta voit painattaa ja
myyda kirjaasi edullisempaan hintaan. Otathan huomioon,
etté rengaskirja, vihko ja kirjat, joissa kaytetaan 200 g
paperia voidaan painaa ainoastaan Premium-laadulla.

|VI
|VI

| PEHMEAKANTINEN MATTA

|VI
|VI

‘ 148X 21 CM

‘ KERMANVALKOINEN 90G | LIMASIDONTA

Kun olet aloittanut projektisi ja valinnut toteutustavan, saat kirjallesi BoD:Ita ISBN-
tunnuksen. Sinun tulee lisdtd ISBN-tunnus kirjasi julkaisutietoihin kirjan sisuksen sivulle
4. Voit ladata myBoD-tililta viivakoodin, joka siséltda ISBN-tunnuksesi ja jonka lisdat kirjasi
takakanteen. Jos valitset easyCover-kansityokalun, sijoitetaan viivakoodi takakanteen
automaattisesti. Lisatietoa julkaisutiedoista |16ydat seuraavalta sivulta. Muistathan tallentaa
kirjaprojektisi téssa vaiheessa, jotta ISBN-tunnuksesi ja viivakoodisi tallentuvat kirjaprojek-

tillesi.
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FSC-logo lis&tdén automaat-
tisesti, kun kirja painetaan.
Sinun tulee ainoastaan
jattda hieman tilaa sivun

ylareunaan logoa varten.

Tekijanoikeusmerkintdan
lisaat oikeuksien haltijan
seka julkaisuvuoden, esim.

2014 Kirsi Kirjailija.

Julkaisutiedot: ISBN, FSC y.m.

Jokaiseen julkaistavaan kirjaan taytyy lisétd julkaisutiedot, jotta sitd voidaan myyda
kirjakaupassa. Saat talla sivulla tietoa siitd, mita julkaisutiedot sisaltavat ja kuinka ne merki-
taan kirjan sisukseen.

Alla olevassa kuvassa naet kaikki julkaisutietojen osat, jotka ovat pakollisia: FSC-logo,
tekijanoikeusmerkint3, tieto kirjan julkaisijasta ja valmistajasta sekd ISBN-tunnus.

FSC-logoa sinun ei tarvitse lisaté itse, vaan sinun tulee jattda sivun yldreunaan tyhjaa
tilaa. Logo painetaan sivulle automaattisesti. Tekijdnoikeusmerkintdan liséat oikeuksien
haltijan nimen (esim. siné itse). Julkaisijan tietoihin merkitset Julkaisija: BoD - Books on
Demand, Helsinki, Suomi ja valmistajaksi "BoD - Books on Demand, Norderstedt, Saksa”
ISBN-tunnuksesi saat BoD:lIta kirjaprojektin alussa, jolloin voit lisdtéd sen julkaisutietoihin
alla olevan esimerkin tavoin.

Voit lisata julkaisutietoihin vapaaehtoisesti my&s tietoja kirjan toteutuksesta, esimerkik-

si kansikuvan alkuperén jne.

Julkaisutiedot lisataan kirjan

A

FSC
wewwfsom
Fice Er0saIn

neljannelle sivulle.

(V)
Julkaisijan ja valmistajan
tietoihin lisddt BoD:n tiedot

esimerkin mukaan.

Valmistaja: BoD - Books on Demand, Norderstedt, Saksa ISBN-tunnuksen saat kirja-

projektin aloitettuasi. Lis&a
ISBI: 978-952-sese-sssi-sc

tunnus julkaisutietoihin

ennen latausta tilillesi.

Versio 1.0//s.6
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3. Luettelointitiedot:
mika on myynnin kannalta tarkeaa?

Kun olet lisdnnyt kirjasi perustiedot ja toteutustavan, pyydetaan sinua lisddmaan kirjasi
luettelointitiedot. Naita tietoja tarvitaan vain, jos julkaiset kirjasi kirjakauppamyyntiin.
Lisaa seka kirjailijan etta kirjan esittelyt (vah. 50 merkkid), jotta kirjasi voidaan luette-

loida. Tiedot nakyvét verkkokirjakaupoissa kirjasi yhteydessa.

Kirjan esittely.
Lis&& lyhyt yhteenveto kirjasi sisallosta
0 Merkkimaéra (vahintaan 50 merkkia, enintaan 2.500 merkkis)

Valitse kirjallesi sopiva tuoteluokka, jotta kirjasi voidaan luokitella oikein kirjakaup-
pojen tuotetietokannoissa. Tama helpottaa kirjasi 16ydettavyytté kirjakaupassa. Sinun
kannattaa ehdottomasti myds kayttdd mahdollisuus lisatéd hakusanoja, silld ne paranta-

vat nimekkeesi [0ydettavyytta ja ndkyvyyttd kirjakaupoissa.

HAKUSANAT

Hakusanojen lisédminen on vapaaehtoists, mutta ehdottomasti
suositeltavaa. Voit lis§td enintéén viisi hakusanaa tarkeysjérjestyksessa.
Liséé hakusanat aloittaen tarkeimmasts ja tarkista, ettei niissé ole
kirjoitusvirheita.

Kun lisaét kirjesi tietoihin aiheeseen sopivie hakusanocja, on lukijoiden
entista helpompaa |0ytaa kirjasi esimerkiksi verkkokaupasta. Valitse
myds hakusanoja, jotka liittyvat merkittdvasti kirjasi siséltoon, mutta
eivat tule esille kirjan nimessé tai alanimessa.

‘ HAKUSANA 1 | |

‘ HAKUSAMNA 2 | |

e ‘ HAKUSANA 3 | |
Olet kirjoittanut dekkarin ja halust lisata sen yhteyteen termeja, joita ei
ole siséllytetty kirjan nimeen eiké alanimeen. Kayté yleisia termejé
kuten jénnitys, murhamysteeri ja kauhu seka tarkempia termeja kuten

suamalainen jannitys tai nuorisodekkari. Jos olet kirjoittanut ‘ HAKUSANA 4 | |
dekkarisarjan, voit myds esimerkiksi kiyttas hakussnoissa péahenkildn
nimed, joka on tullut tunnetuksi edellisista kirjoiste, tai vaikka
paikkakunnan nimea.

‘ HAKUSAMNA 5 | |

Lisaksi voit téssé vaiheessa julkaisua valita, haluatko mahdollistaa kirjasi kansain-
vélisen myynnin, mahdollisen e-kirjan lainauksen seka esikatselun (lukunayte)
siihen erikoistuneissa palveluissa (esim. Google Books). Esikatseluun kaytettyihin
sivuihin ei voi vaikuttaa, vaan palveluntarjoaja kéyttda tahén sattumanvaraisesti 10 %

kokonaissivumaarasta.

N L. Kirjan esittelytietoja kdytetddn automaattisesti myds takakannen tekstina, jos valitset
Vinkki ensikertalaisille: L
seuraavassa askeleessa kannen toteutukseen easyCover-kansityékalun.

Versio 1.0//s.7
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(V)

Mika on leikkuuvara?

5mm levyinen leikkuuvara
on lisattava kirjatiedoston
reunoihin, jos kannessa tai
kirjan sisuksessa on reunaan
asti ulottuvia kuvia. N&in
valtytédan epatarkkuuksilta
painetussa kirjassa. Muista,
ettd leikkuuvara leikataan
painon jélkeen pois - &l4 siis
lisda leikkuuvaraan tarkeita

elementteja.

Vinkki ensikertalaisille:

Tarkeaa: tarkista kirjatie-
dosiojen latauksen jalkeen
niiden esikatselutiedos-
tot virheiden varalta. Jos
tiedostot ovat kunnossa,
voit hyvaksya tiedostot
klikkaamalla hyvaksymis-

painiketta.

4. Tiedostojen lataus: kirjan sisus, kansi, suojapaperi

Nyt kun olet valinnut kirjasi tuotantotavan, hinnan ja lisénnyt luettelointitiedot, voit
aloittaa kirjatiedostojen lataamisen tilillesi. Jokaiseen kirjaprojektiin liitetdén sisus- ja kansi-
tiedosto, mahdollisesti myos suojapaperitiedosto jos tédma on valittu. Kirjan eri tiedostoille
on varattu omat latausruudut, joissa naet eri vaihtoehdot tiedostojen ldhettdmiseen.

4.1. Sisustiedoston lataus

Ensimmaisena sinun tulee miettia, sisaltdakd PDF-tiedostosi leikkuuvaran. Leikkuuvara
tulee lisats, jos kirja sisaltda reunaan asti ulottuvia kuvia. Leikkuuvara vaikuttaa tietenkin
my®s kirjatiedoston kokoon ja néin ollen my&s onnistuneeseen lataukseen.

Jos sinulla ei vield ole valmista PDF-tiedostoa késikirjoituksestasi, voit valmistaa sen
helposti easyPrint-tulostinajurin avulla. Lataa ohjelma tietokoneellesi nyt, jotta voit aloittaa
tiedostojen latauksen. easyPrint muuttaa tekstitiedostosi PDF-muotoon ja siirtéa tiedoston

suoraan myBoD-tilillesi

KIRJAN SISUS  (max. 500 MT)

M KIRJAN SISUS ILMAN LEIKKUUVARAA
[0 KIRJAN SISUS LEIKKUUVARALLA

Ole hyva je luo tiedosto seuraavassa koossa
13.5 cm x 21.5 cm (leveys x korkeus)
Voit joko lahettda painovalmiin PDF-tiedoston tai kayttaa easyPrint-

ohjelmasmme, joka tekee PDF-tiedostan muulla ohjelmalls tehdysta

tiedostosta (esim. Wordista).

PDF-LAHETYS & LATAA EASYPRINT &,

4.2. Kannen lataus

Kirjasi kannen mitoitus riippuu téysin kirjan sisuksen tuotannosta: sivumé&arasta, paperi-
laadusta ja kirjan koosta. Kansi koostuu etukannesta, kirjan selasta ja takakannesta. Jos
valmistat kannen itse ja lataat sen tilillesi PDF-tiedostona, voit laskea kannen jokaisen osan
mitat kansilaskurillamme (www.bod.fi/apua/kansilaskuri). Vaihtoehtoisesti voit kayttaa
easyCover-kansity6kalua, jonka avulla valmistat kirjallesi sopivan kannen kayttden valmii-

ta kansipohijia.

KANSI

Kirjesi tarvitsee keannen. Ole hyvi ja l8heté taéllé painovalmis Ole hyva ja kéytd seuraavia mittoja kansitiedostollesi:
PDF-tiedosto tai kayttaa easyCoverohjelmaamme. Qikealla naet oikeat

[EioitesEkan s e Koko leikkuuvaran kanssa: 28.91 cm x 22.50 cm

Laske t8alla kirjasi kennen mitat.
Voit léhettéd painovalmiin PDF-tiedoston tai kéyttda easyCover-

ohjelmaamme, jolla luct kirjallesi oikeankokoisen kansitiedoston

helposti netissa.

MENE EASYCOVERIIN ©

PDF-LAHETYS &

Versio 1.0//s.8
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Muistilista: ethan ole unohtanut mitaan?

Taman listan auttaa sinua kirjaprojektisi suunnittelussa ja valmistelussa. Voit tehdé alla ole-
vien kohtien avulla suunnitelman jo nyt, niin projektisi valmistus ja kirjasi julkaisu myéhem-
min sujuu nopeasti ja helposti. Sinulla on myés mahdollisuus kédyttda apunasi useita
tyokalujamme ja useimmat asetukset on mahdollista vaihtaa vield ennen kirjan

lopullista julkaisua.

Teoksen ----eveeveeee Teoksen nimi lisatéan heti kirjaprojektin alussa. Tamé on myds térkea tieto kirjan kannen
nimi valmistuksen kannalta.

Alanimi = -oeeeeeeeen Alanimi ei ole pakollinen, mutta joissain tapauksissa hyoédyllinen.

Kirjailija(t) ------eoe- Sinulla on mahdollisuus lisété jopa yhdeksan kirjailijaa yhdelle teokselle. Voit my&s

julkaista kirjan salanimella.

Julkaisija ~ .oeeeee Jos kirjalla on kirjailijoiden liséksi julkaisija, voit lisétd myds hanen nimensa. Julkaisijoita voi
my0s lisdtd useamman.

O O 0O 0O O

Toteutustapa -----.-- Kirjan toteutustapa maarittaa valmiin kirjasi ulkond@én. Mieti, mika sopii juuri sinun sisalldl-
lesi. Yleiskatsauksen mahdollisuuksistasi ndet kotisivuiltamme: www.bod.fi/kirjailijat/kirjan-
julkaisu/tuotantotapa.

[

ISBN ja viivakoodi .. ISBN-tunnus ja viivakoodi ovat pakollinen osa kirjan julkaisutietoja. Saat nédméa omalle
kirjallesi julkaisuprojektin toisessa vaiheessa, jonka jalkeen sinun tulee lisétd ISBN-tunnus
julkaisutietoihin seka ISBN-tunnuksen sisaltava viivakoodi kirjasi takakanteen. Voit lukea
lisaa julkaisutiedoista sivulta 6.

|| Luettelointitiedot -... Julkaistavat teokset tarvitsevat luettelointia varten oikeanlaiset luettelointitiedot, eli lyhy-
et esittelyt kirjasta, kirjailijasta/julkaisijasta seka tuoteluokan. Esittelyn tulee olla vdhintdan
50 merkkia pitkd. Anna myds hakusanoja teoksellesi.

] Kirjan sisus ........... Riippumatta siita, milla ohjelmalla olet késikirjoituksesi ja kantesi valmistanut, taytyy
BoD:lle aina valittdad PDF-tiedostot. Voit joko valmistaa PDF-tiedostot itse kayttdméastasi
tekstinkasittelyohjelmasta tai kdyttda easyPrint-tulostinajuriamme, joka siirtéda tiedostosi
PDF-muodossa myBoD-tilillesi.

L] Kansi cooooveviennnn Kirjan kantta suunnitellessa taytyy ottaa huomioon, ettd sen mitoitukset sopivat kirjan
sisukseen. Voit laskea oikeat mitat kannellesi kansilaskurimme avulla (www.bod.fi/apua/

kansilaskuri). Vaihtoehtoisesti voit kdyttdd BoD easyCover -kansipohjia.

] Suojapaperi .......... Suojapaperin valmistukseen patevat samankaltaiset sdannot, kuin kannen valmistukseen.
Voit kéyttaa joko kansilaskuria tai BoD easyCover -kansitydkalua.
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